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1. ОБЩЕПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1 
Правовые основы профессио-
нальной деятельности   

42 42 30 12 Зачет 

1.2 
Профессиональные стандарты,  
компетенции и должностные ин-
струкции 

42 42 30 12 Зачет 

1.3 
Кадровый учет, номенклатура 
дел, документооборот в кадровой 
службе 

42 42 30 12 Зачет 

1.4 
Прием на работу, трудовой дого-
вор, прекращение трудового до-
говора (увольнение) 

42 42 30 12 Зачет 

1.5 
Штатное расписание, табель 
учета рабочего времени, график 
отпусков  

42 42 30 12 Зачет 

1.6 
Трудовые книжки и электронные 
трудовые книжки, трудовой стаж 

42 42 30 12 Зачет 

1.7 
Листок нетрудоспособности, слу-
жебная командировка 

42 42 30 12 Зачет 

1.8 
Организация воинского учета в 
организации 

42 42 30 12 Зачет 

1.9 
Управление персоналом, кадро-
вое делопроизводство и кадро-
вый аудит 

42 42 30 12 Зачет 

1.10 
Информационные технологии  
профессиональной деятельности 
в условиях цифровой экономики 

42 42 30 12 Зачет 

2. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ 100 – – – 
Итоговая 

аттестация 

ВСЕГО 520 420 300 120  

 


