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1. ÎÁÙÈÅ ÏÎÍßÒÈß, ÏÐÈÌÅÍßÅÌÛÅ Â ÏÀÌßÒÊÅ

1.1.  - ýòî ñðåäñòâî, êîòîðîå èñïîëüçóåòñÿ äëÿ äîïîëíèòåëüíîãî îôèöèàëüíîãîÏÅ×ÀÒÜ
ïîäòâåðæäåíèÿ óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì äåéñòâèòåëüíîñòè èçúÿâëÿåìîé èì âîëè èëè äðóãîé 
èíôîðìàöèè, íà êîòîðîå óñòàíîâëåí îñîáûé ïîðÿäîê èçãîòîâëåíèÿ, õðàíåíèÿ è ïîëüçîâàíèÿ. 
Ïå÷àòè ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà îñíîâíûå, ñòðóêòóðíûå, ëè÷íûå è âñïîìîãàòåëüíûå.
1.1.1.  - ýòî ïå÷àòü, èñïîëüçóåìàÿ äëÿ çàñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ äîêóìåíòîâ, ÎÑÍÎÂÍÀß ÏÅ×ÀÒÜ
èñõîäÿùèõ îò èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî, 
êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà. Ïðè ýòîì 
äîãîâîðà, äîâåðåííîñòè, áàíêîâñêèå è äðóãèå äîêóìåíòû, ñâÿçàííûå ñ ðàñïîðÿæåíèåì 
äåíåæíûìè è ìàòåðèàëüíûìè ñðåäñòâàìè, çàâåðÿþòñÿ òîëüêî îñíîâíûìè ïå÷àòÿìè.
1.1.2.  - ýòî ïå÷àòü, èñïîëüçóåìàÿ äëÿ çàñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ÑÒÐÓÊÒÓÐÍÀß ÏÅ×ÀÒÜ
äîêóìåíòîâ, èñõîäÿùèõ íåïîñðåäñòâåííî îò èìåíè ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà.
1.1.3.  - ýòî ïå÷àòü, èñïîëüçóåìàÿ äëÿ çàñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ ÂÑÏÎÌÎÃÀÒÅËÜÍÀß ÏÅ×ÀÒÜ
âíóòðåííèõ äîêóìåíòîâ þðèäè÷åñêèõ ëèö, èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé, ñàìîçàíÿòûì è 
êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, íå òðåáóþùèõ 
çàñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ èõ îñíîâíîé ïå÷àòüþ.
1.1.4.  - ýòî ïå÷àòü, èñïîëüçóåìàÿ âðà÷àìè, çàíèìàþùèìèñÿ ÷àñòíîé ËÈ×ÍÀß ÏÅ×ÀÒÜ
ïðàêòèêîé èëè ðàáîòàþùèìè â ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, äëÿ çàñâèäåòåëüñòâîâàíèÿ 
ìåäèöèíñêèõ äîêóìåíòîâ, ïå÷àòü, èñïîëüçóåìàÿ íîòàðèóñàìè, à òàêæå èíûå ïå÷àòè, 
èñïîëüçóåìûå äëÿ ïîäòâåðæäåíèÿ îôèöèàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ñòàòóñà ëèöà íà 
äîêóìåíòàõ.

1.2.  - ýòî ñðåäñòâî óäîñòîâåðåíèÿ èíôîðìàöèè èëè ðåãèñòðàöèè äîêóìåíòîâ, íà ØÒÀÌÏ
êîòîðîå óñòàíîâëåí îñîáûé ïîðÿäîê èçãîòîâëåíèÿ, õðàíåíèÿ è ïîëüçîâàíèÿ. Øòàìïû 
ïîäðàçäåëÿþòñÿ íà óãëîâûå, ðåãèñòðàöèîííûå (ó÷åòíûå), èíôîðìàöèîííûå, à òàêæå ëè÷íûå.
1.2.1.  - ýòî øòàìï, ïðîñòàâëÿåìûé íà äîêóìåíòàõ, èñõîäÿùèõ îò èìåíè ÓÃËÎÂÎÉ ØÒÀÌÏ
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî èëè êðåñòüÿíñêîãî 
(ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà.
1.2.2.  - ýòî øòàìï, â òîì ÷èñëå îôèöèàëüíûé, ÐÅÃÈÑÒÐÀÖÈÎÍÍÛÉ (Ó×ÅÒÍÛÉ) ØÒÀÌÏ
èñïîëüçóåìûé äëÿ ðåãèñòðàöèè è ó÷åòà äîêóìåíòîâ.
1.2.3.  - ýòî ØÒÀÌÏÛ ÑÎ ÑÒÀÍÄÀÐÒÍÛÌÈ ÑËÎÂÀÌÈ È ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÎÍÍÛÅ ØÒÀÌÏÛ
èíûå øòàìïû èíôîðìàöèîííîãî õàðàêòåðà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî, êðåñòüÿíñêîãî õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, íå îòíîñÿùèåñÿ ê óãëîâûì è ðåãèñòðàöèîííûì øòàìïàì, êîòîðûå ïîçâîëÿþò áûñòðî è 
ëåãêî îáîçíà÷àòü ñòàòóñ äîêóìåíòà èëè ýòàïû åãî ðàçðàáîòêè, à òàêæå ñîäåðæàò èíóþ 
äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ.

Â äåëîïðîèçâîäñòâå, êàê ïðàâèëî, èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ñòàíäàðòíûå øòàìïû ñî ñëîâàìè: 
«ÎÁÐÀÇÅÖ» «ÎÒÃÐÓÆÅÍÎ» «ÑÊËÀÄ» «ÁÓÕÃÀËÒÅÐÈß» «ÎÒÄÅË ÊÀÄÐÎÂ» «ÑÐÎ×ÍÎ» -  -  -  -  -  
-   -   -   -   -  «ÎÏËÀ×ÅÍÎ» «ÏÎËÓ×ÅÍÎ» «ÏÎÃÀØÅÍÎ» «ÊÎÏÈß ÂÅÐÍÀ» «ÊÎÏÈß Ñ 
ÏÎÄËÈÍÍÈÊÎÌ ÑËÈ×ÅÍÀ» è ò.ä.

1.2.5.  - ýòî øòàìï ñ íàèìåíîâàíèåì èëè áåç íåãî, èñïîëüçóåìûé ËÈ×ÍÛÉ ØÒÀÌÏ
ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè äëÿ ñîáñòâåííûõ íóæä.
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2. ÎÁÙÈÅ ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÇÃÎÒÎÂËÅÍÈÞ È ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÞ ÏÅ×ÀÒÅÉ.

2 . 1 .  Ò Ð Å Á Î Â À Í È ß  Ê  È Ç Ã Î Ò Î Â Ë Å Í È Þ  Î Ñ Í Î Â Í Û Õ ,  Ñ Ò Ð Ó Ê Ò Ó Ð Í Û Õ  È 
ÂÑÏÎÌÎÃÀÒÅËÜÍÛÕ ÏÅ×ÀÒÅÉ.
Ïðè îôîðìëåíèè çàêàçà íà èçãîòîâëåíèå îñíîâíûõ, ñòðóêòóðíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ ïå÷àòåé îò 
èìåíè þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî, 
êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ëèöî, 
ðàçìåùàþùåå çàêàç äîëæíî ïðåäîñòàâèòü:
► Ïèñüìî-çàÿâêó íà èçãîòîâëåíèå ñîîòâåòñòâóþùåé ïå÷àòè íà áëàíêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè 
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî, êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà 
áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à ïðè îòñóòñòâèè óêàçàííûõ áëàíêîâ íà îáû÷íîì áëàíêå, 
çà ïîäïèñüþ èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, 
ñàìîçàíÿòîãî, ãëàâû êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, ëèáî ëèöà, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè íîòàðèàëüíî çàâåðåííîé äîâåðåííîñòè îò èìåíè 
èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, 
ñàìîçàíÿòîãî, ãëàâû êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî 
ëèöà, ñ ïðèëîæåíèåì ïîäëèííèêà óêàçàííîé äîâåðåííîñòè. Ïèñüìî äîëæíî ñîäåðæàòü 
èíôîðìàöèþ î ðàçìåðàõ ïå÷àòè è åå ñîäåðæàíèè, ëèáî ýñêèç ïå÷àòè â íàòóðàëüíóþ âåëè÷èíó 
1:1;
► Ïîäëèííóþ âûïèñêó èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà þðèäè÷åñêèõ ëèö (ÅÃÐË)/ 
Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé (ÅÃÐÈÏ) äàâíîñòüþ íå 
áîëåå 14 (÷åòûðíàäöàòè) äíåé;
► Ëè÷íûé ïàñïîðò ëèöà, îôîðìëÿþùåãî çàêàç è åãî êñåðîêîïèþ (ñòðàíèöû ñ îñíîâíûìè 
äàííûìè ëèöà è ôîòîãðàôèåé, à òàêæå ñâåäåíèÿìè î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà). Ïðè ïîëó÷åíèè èçãîòîâëåííîé ïå÷àòè ëèöî, ïîëó÷àþùåå ïå÷àòü (çà èñêëþ÷åíèåì 
åäèíîëè÷íîãî èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñàìîãî èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ èëè ñàìîçàíÿòîãî), äîëæíî ïðåäîñòàâèòü ëè÷íûé ïàñïîðò è ïîäëèííóþ 
äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå ïå÷àòè, êîòîðàÿ îñòàåòñÿ â îïåðàòèâíîé ïîëèãðàôèè.

2.1.1. ÎÁßÇÀÒÅËÜÍÎÅ ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÅ ÎÑÍÎÂÍÎÉ ÏÅ×ÀÒÈ:
► Àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà (Ïóíêò 7 ñòàòüè 2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá àêöèîíåðíûõ 
îáùåñòâàõ» îò 12.12.95 № 208-ÔÇ):
 à) ïîëíîå ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå àêöèîíåðíîãî îáùåñòâà íà ðóññêîì ÿçûêå;
  óêàçàíèå íà ìåñòî åãî íàõîæäåíèÿ.á)
Â ïå÷àòè ìîæåò áûòü òàêæå óêàçàíî ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå îáùåñòâà íà ëþáîì 
èíîñòðàííîì ÿçûêå èëè ÿçûêå íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, äðóãàÿ èäåíòèôèêàöèîííàÿ 
èíôîðìàöèÿ è ñðåäñòâà èíäèâèäóàëèçàöèè.
► Îáùåñòâà ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ (Ïóíêò 5 ñòàòüè 2 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà
«Îá îáùåñòâàõ ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ» îò 08.02.98 № 14-ÔÇ):
 à) ïîëíîå ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå îáùåñòâà ñ îãðàíè÷åííîé îòâåòñòâåííîñòüþ íà
ðóññêîì ÿçûêå;
 á) óêàçàíèå íà ìåñòî åãî íàõîæäåíèÿ.
Ïå÷àòü îáùåñòâà ìîæåò ñîäåðæàòü òàêæå ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå îáùåñòâà íà ëþáîì ÿçûêå 
íàðîäîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè) èíîñòðàííîì ÿçûêå, äðóãàÿ èäåíòèôèêàöèîííàÿ 
èíôîðìàöèÿ è ñðåäñòâà èíäèâèäóàëèçàöèè.
► Íåêîììåð÷åñêàÿ îðãàíèçàöèÿ (Ïóíêò 4 ñòàòüè 3 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Î íåêîììåð÷åñêèõ 
îðãàíèçàöèÿõ» îò 12.01.1996 ã. № 12-ÔÇ):
 à) ïîëíîå íàèìåíîâàíèå íåêîììåð÷åñêîé îðãàíèçàöèè íà ðóññêîì ÿçûêå.
► Èíäèâèäóàëüíûé ïðåäïðèíèìàòåëü, ñàìîçÿíÿòûé, êðåñòüÿíñêîå (ôåðìåðñêîå) 
õîçÿéñòâå áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà (â Çàêîíå è èíûõ íîðìàòèâíûõ àêòàõ 
òðåáîâàíèÿ ): îòñóòñòâóþò
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à) ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (ëèáî èíèöèàëû) èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ / 
ñàìîçàíÿòîãî / íàèìåíîâàíèå êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, íà ðóññêîì ÿçûêå, à òàêæå äðóãàÿ èäåíòèôèêàöèîííàÿ èíôîðìàöèÿ è 
ñðåäñòâà èíäèâèäóàëèçàöèè.

2.1.2. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÏÅ×ÀÒßÌ ÔÈËÈÀËÎÂ È ÏÐÅÄÑÒÀÂÈÒÅËÜÑÒÂ ÞÐÈÄÈ×ÅÑÊÈÕ 
ËÈÖ.
Ôèëèàëû è ïðåäñòàâèòåëüñòâà íå ÿâëÿþòñÿ þðèäè÷åñêèìè ëèöàìè (ñòàòüÿ 55 Ãðàæäàíñêîãî 
êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè), â ñâÿçè ñ ÷åì ïå÷àòè ôèëèàëîâ è ïðåäñòàâèòåëüñòâ äîëæíû, 
êðîìå íàèìåíîâàíèÿ ôèëèàëà íà ðóññêîì ÿçûêå, ñîäåðæàòü íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà, 
ôèëèàëîì èëè ïðåäñòàâèòåëåì êîòîðîãî îíè ÿâëÿþòñÿ.

2.1.3. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÞ ÑÒÐÓÊÒÓÐÍÛÕ È ÂÑÏÎÌÎÃÀÒÅËÜÍÛÕ ÏÅ×ÀÒÅÉ:
Ãîñóäàðñòâåííûå òðåáîâàíèÿ ê ñîäåðæàíèþ ñòðóêòóðíûõ è âñïîìîãàòåëüíûõ ïå÷àòåé 
îòñóòñòâóþò.
 à) ïîëíîå ôèðìåííîå íàèìåíîâàíèå þðèäè÷åñêîãî ëèöà; ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî (ëèáî 
èíèöèàëû) èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ; íàèìåíîâàíèå êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) 
õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà íà ðóññêîì ÿçûêå;
á) íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ ëèáî öåëåâîãî íàçíà÷åíèÿ ïå÷àòè.

2.2. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÇÃÎÒÎÂËÅÍÈÞ ËÈ×ÍÛÕ ÏÅ×ÀÒÅÉ:
2.2.1. Ïå÷àòü âðà÷à äîëæíà ñîäåðæàòü èìÿ, îò÷åñòâî è ôàìèëèþ âðà÷à, à òàêæå ìîæåò
ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î âðà÷åáíîé ñïåöèàëüíîñòè è ìåäèöèíñêóþ ñèìâîëèêó. Ïðè çàêàçå 
ïå÷àòè ëèöî äîëæíî ïðåäúÿâèòü ëè÷íûé ïàñïîðò è äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé íàëè÷èå 
âðà÷åáíîãî îáðàçîâàíèÿ (äèïëîì), ñ êîòîðîãî ñíèìàåòñÿ êîïèÿ è çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ 
ñîòðóäíèêà, îôîðìëÿþùåãî çàêàç.
2.2.2. Ëè÷íàÿ ïå÷àòü íîòàðèóñà äîëæíà ñîäåðæàòü ãåðá Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè â ñâÿçè ñ ÷åì 
åå ñîäåðæàíèå è ïîðÿäîê èçãîòîâëåíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ ðàçäåëîì №3 íàñòîÿùåé ïàìÿòêè.
2.2.3. Ïðè ïîëó÷åíèè èçãîòîâëåííîé ëè÷íîé ïå÷àòè, ëèöî, ïîëó÷àþùåå ïå÷àòü, äîëæíî 
ïðåäîñòàâèòü ïàñïîðò, ëèáî, â ñëó÷àå ïîëó÷åíèÿ ïå÷àòè íå ëèöîì, íà ÷üå èìÿ çàêàçàíà ïå÷àòü, 
ïîäëèííóþ íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ äîâåðåííîñòü íà ïîëó÷åíèå ïå÷àòè, êîòîðàÿ îñòàåòñÿ â 
îïåðàòèâíîé ïîëèãðàôèè, è ñâîé ëè÷íûé ïàñïîðò.

2 . 3 .  Ò Ð Å Á Î Â À Í È ß  Ê  È Ç Ã Î Ò Î Â Ë Å Í È Þ  Ø Ò À Ì Ï Î Â  Þ Ð È Ä È × Å Ñ Ê È Õ  Ë È Ö , 
ÈÍÄÈÂÈÄÓÀËÜÍÛÕ ÏÐÅÄÏÐÈÍÈÌÀÒÅËÅÉ, ÑÀÌÎÇÀÍßÒÛÕ È ÊÐÅÑÒÜßÍÑÊÈÕ 
(ÔÅÐÌÅÐÑÊÈÕ) ÕÎÇßÉÑÒÂ ÁÅÇ ÎÁÐÀÇÎÂÀÍÈß ÞÐÈÄÈ×ÅÑÊÎÃÎ ËÈÖÀ.
Îðãàíèçàöèÿ âïðàâå ñàìîñòîÿòåëüíî îïðåäåëÿòü ñîäåðæàíèå è ïîðÿäîê îòîáðàæåíèÿ 
èíôîðìàöèè â øòàìïå. Øòàìï ìîæåò âêëþ÷àòü â ñåáÿ ðåêâèçèòû, àäðåñ è òåëåôîí êîìïàíèè, 
ìåñòî äëÿ èñõîäÿùåãî íîìåðà, à òàêæå ëþáûå äðóãèå ñâåäåíèÿ. Øòàìïû èñïîëüçóþò äëÿ 
óñêîðåíèÿ äîêóìåíòîîáîðîòà â îðãàíèçàöèè. Ïðè îôîðìëåíèè çàêàçà íà èçãîòîâëåíèå 
øòàìïîâ ñ  óêàçàíèåì íàèìåíîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî è êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ 
þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ëèöî, ðàçìåùàþùåå çàêàç, äîëæíî ïðåäîñòàâèòü:
► Ïèñüìî-çàÿâêó íà èçãîòîâëåíèå ñîîòâåòñòâóþùåãî øòàìïà íà áëàíêå þðèäè÷åñêîãî ëèöà 
èëè èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî è êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) 
õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, à ïðè îòñóòñòâèè óêàçàííûõ áëàíêîâ íà 
îáû÷íîì áëàíêå, çà ïîäïèñüþ èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî, ãëàâû êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî) õîçÿéñòâà áåç 
îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ëèáî ëèöà, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè íîòàðèàëüíî 
çàâåðåííîé äîâåðåííîñòè îò èìåíè èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà, 
èíäèâèäóàëüíîãî ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî, ãëàâû êðåñòüÿíñêîãî (ôåðìåðñêîãî)
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õîçÿéñòâà áåç îáðàçîâàíèÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà, ñ ïðèëîæåíèåì ïîäëèííèêà óêàçàííîé 
äîâåðåííîñòè. Ïèñüìî äîëæíî ñîäåðæàòü èíôîðìàöèþ î ðàçìåðàõ øòàìïà è åãî ñîäåðæàíèè, 
ëèáî ýñêèç øòàìïà â íàòóðàëüíóþ âåëè÷èíó;
► Ëè÷íûé ïàñïîðò ëèöà, îôîðìëÿþùåãî çàêàç, è åãî êñåðîêîïèþ (ñòðàíèöû ñ îñíîâíûìè 
äàííûìè ëèöà è ôîòîãðàôèåé, à òàêæå ñâåäåíèÿìè î ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó 
æèòåëüñòâà).
Ïðè ïîëó÷åíèè èçãîòîâëåííîãî øòàìïà ëèöî, ïîëó÷àþùåå øòàìï (çà èñêëþ÷åíèåì
åäèíîëè÷íîãî èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà þðèäè÷åñêîãî ëèöà èëè ñàìîãî èíäèâèäóàëüíîãî 
ïðåäïðèíèìàòåëÿ, ñàìîçàíÿòîãî), äîëæíî ïðåäîñòàâèòü ïîäëèííóþ äîâåðåííîñòü íà 
ïîëó÷åíèå øòàìïà, êîòîðàÿ îñòàåòñÿ â îïåðàòèâíîé ïîëèãðàôèè, è ëè÷íûé ïàñïîðò.

2.4. ÒÐÅÁÎÂÀÍÈß Ê ÈÇÃÎÒÎÂËÅÍÈÞ ËÈ×ÍÛÕ ØÒÀÌÏÎÂ.

2.4.1. Ïðè çàêàçå ëè÷íîãî øòàìïà ñ èíôîðìàöèåé, èäåíòèôèöèðóþùåé êîíêðåòíîå ëèöî, 
ãðàæäàíèí, îñóùåñòâëÿþùèé çàêàç, äîëæåí ïðåäúÿâèòü ëè÷íûé ïàñïîðò è åãî êñåðîêîïèþ 
(ñòðàíèöû ñ îñíîâíûìè äàííûìè ëèöà è ôîòîãðàôèåé, à òàêæå ñâåäåíèÿìè î ãîñóäàðñòâåííîé 
ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà), ëèáî íîòàðèàëüíî çàâåðåííóþ äîâåðåííîñòü îò ëèöà, 
èíôîðìàöèÿ î êîòîðîì óêàçûâàåòñÿ â ïîäëåæàùåì èçãîòîâëåíèþ øòàìïå. Àíàëîãè÷íûì 
ÿâëÿåòñÿ  ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èçãîòîâëåííîãî ëè÷íîãî øòàìïà ñ  èíôîðìàöèåé, 
èäåíòèôèöèðóþùåé êîíêðåòíîå ëèöî. Íîòàðèàëüíî çàâåðåííàÿ äîâåðåííîñòü îñòàåòñÿ â 
îïåðàòèâíîé ïîëèãðàôèè.
Ïðè îòñóòñòâèè ëè÷íîé èíôîðìàöèè ïðåäúÿâëåíèå óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ íå òðåáóåòñÿ. 
Äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé íàëè÷èå âðà÷åáíîãî îáðàçîâàíèÿ (äèïëîì), ñ êîòîðîãî ñíèìàåòñÿ 
êîïèÿ, è çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ñîòðóäíèêà, îôîðìëÿþùåãî çàêàç.

3.  ÏÎÐßÄÎÊ ÈÇÃÎÒÎÂËÅÍÈß ÏÅ×ÀÒÅÉ È  ØÒÀÌÏÎÂ Ñ  ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÅÌ 
ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÃÎ ÃÅÐÁÀ ÐÎÑÑÈÉÑÊÎÉ ÔÅÄÅÐÀÖÈÈ

3.1. Èçãîòîâëåíèå ïå÷àòåé è áëàíêîâ ñ âîñïðîèçâåäåíèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿþò òîëüêî ïîëèãðàôè÷åñêèå è øòåìïåëüíî - ãðàâåðíûå 
ïðåäïðèÿòèÿ, èìåþùèå ñåðòèôèêàòû î íàëè÷èè òåõíè÷åñêèõ è òåõíîëîãè÷åñêèõ âîçìîæíîñòåé 
äëÿ èçãîòîâëåíèÿ óêàçàííîãî âèäà ïðîäóêöèè íà äîëæíîì êà÷åñòâåííîì óðîâíå (ïóíêò 1 
ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27 äåêàáðÿ 1995 №1268).

3.2. Èçãîòîâëåíèå ïå÷àòåé è áëàíêîâ ñ âîñïðîèçâåäåíèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî ãåðáà 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî çàêàçàì ôåäåðàëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé 
âëàñòè, èíûõ ãîñóäàðñòâåííûõ îðãàíîâ, îðãàíèçàöèé è ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå îðãàíîâ, 
îðãàíèçàöèé è ó÷ðåæäåíèé íåçàâèñèìî îò ôîðìû ñîáñòâåííîñòè, íàäåëåííûõ îòäåëüíûìè 
ãîñóäàðñòâåííîâëàñòíûìè ïîëíîìî÷èÿìè. (ïóíêò 1 ïîñòàíîâëåíèÿ Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè îò 27 äåêàáðÿ 1995 № 1268).

!!! Íàøà îïåðàòèâíàÿ ïîëèãðàôèÿ «KIBA|PRINT» ÍÅ ÇÀÍÈÌÀÅÒÑß ÈÇÃÎÒÎÂËÅÍÈÅÌ 
ÏÅ×ÀÒÅÉ È ØÒÀÌÏÎÂ Ñ ÈÇÎÁÐÀÆÅÍÈÅÌ ÃÎÑÓÄÀÐÑÒÂÅÍÍÎÃÎ ÃÅÐÁÀ ÐÔ.
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