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• Обращение (запятая)

• Благодарность /+радость

• Мостик, ответы на вопросы

• Мостик, задаем 3 вопроса

• Надежда на последующие контакты

• Завершающая фраза (запятая)

• Подпись (без точки)

Структура e-mail



• Обращение (запятая) Dear Bob, 

• Благодарность /+радость Thank you for your email. I hope you are doing 
fine.

• Мостик, ответы на вопросы In your email you asked me (to tell you) 
about… / you wrote that… + ответ на вопрос 1, ответ на вопрос 2, 
ответ на вопрос 3

• Мостик, задаем 3 вопроса By the way, what about … ? + вопрос 1, 
вопрос 2, вопрос 3

• Надежда на последующие контакты Write back soon.

• Завершающая фраза (запятая) Best wishes, 

• Подпись (без точки) Linda
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Dear Bob, 

Thank you for your email. I hope you are doing fine.

In your email you asked me (to tell you) about… / you wrote that… + ответ на 
вопрос 1, ответ на вопрос 2, ответ на вопроc 3

By the way, what about … ?    + вопрос 1, вопрос 2, вопрос 3

Write back soon.

Best wishes, 

Linda
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